OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Muzeum Budownictwa Ludowego w Sanoku ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy:

Nazwa stanowiska: Giéwny Ksiegowy

Miejsce wykonywania pracy: Muzeum Budownictwa Ludowego w Sanoku ul. Traugutta 3, 38-500
Sanok |

Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne (finanse, rachunkowos¢ lub pokrewne),

2) doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 — letnie, w tym minimum 3 lata na stanowisku
zwigzanym z prowadzeniem ksiegowosci,

3) znajomos¢: przepisdw z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych oraz prawa
podatkowego,

4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé programéw finansowo-ksiegowych,

2) umiejetno$¢ sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

3) dobra organizacja pracy, samodzielno$¢ i odpowiedzialnos$é,

4) mile widziane doswiadczenie w instytucjach kultury lub jednostkach sektora finansow
publicznych,

5) mile widziana znajomos$¢ przepiséw o instytucjach kultury w tym Ustawy o muzeach.

Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie petnej rachunkowos$ci Muzeum zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

2) koordynowanie, organizowanie pracy i kontrolowanie podlegtej komérki organizacyjnej,

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i terminami,

4) sporzgdzanie analiz finansowych, zapewnienie ptynnosci finansowej i bezpieczenstwa
finansowego jednostki w odniesieniu do planu finansowego, inwentaryzacja zbioréw,

5) wspoipraca z jednostkg organizacyjng i instytucjami zewnetrznymi (urzedy, banki, ZUS, US)
w zakresie kompetencji i petnionej funkciji,

6) monitorowanie zmian prawnych oraz opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych
dotyczacych spraw finansowo-ksiegowych,

7) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

8) sporzadzanie planéw finansowych oraz nadzér nad ich realizacjg,

9) sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego (bilansu),



10) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

11) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji
finansowych i gospodarczych,

12) biezgce informowanie Dyrektora o sytuacji finansowej Muzeum oraz sktadanie sprawozdan
i analiz niezbednych w procesie podejmowania decyzji finansowych,

13) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora,
dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci,

14) sporzadzanie naliczen odpisoéw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

15) zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci,

16) nadz6r nad rozliczaniem przychodow,

17) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg,

18) odpowiedzialno$¢ za cafoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowg
jednostki,

19) koordynowanie pracy komérek organizacyjnych Muzeum w zakresie obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych dotyczacych realizowanych przez Muzeum projektow,

20) prowadzenie ewidenc;ji syntetycznej i analitycznej,

21) zapewnienie prawidfowosci rozliczen, w tym m.in. dotacji podmiotowej oraz celowych,
podatkow, zobowigzan ZUS i podatkowych, rozliczenia projektéw ministerialnych, UE

i innych.

5 Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

4) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
5) kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii.

6 Termin i miejsce skiadania dokumentéw:
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15 maja 2026 r. w sekretariacie Muzeum Budownictwa
Ludowego w Sanoku lub przesta¢ poczta na adres Muzeum Budownictwa Ludowego w Sanoku, ul.
Traugutta 3, 38-500 Sanok, z dopiskiem:
»,Nabor na wolne stanowisko Giéwnego Ksiegowego”.

Dokumenty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

DYREK"

.
i
2

7
-/
' Marcin Krowiak

€40



	księgowa1
	księgowa2

